Codmo cambiar el idioma en Workday a Espanol

Cémo cambiar el idioma a espaiiol en el computador

1 Asegurese que estas conectado a Workday
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Here's where you'll get updates on your active items.
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Haga clic en el botén de Perfil en la esquina superior derecha de su pantalla
para abrir el menu de usuario
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3 Haga clic en la flecha a la derecha de "My Account" (Mi Cuenta).
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Haga clic en "Change Preferences" (Cambiar preferencias).

& My Account

Organization ID

¢ Change Passward

¢  Change Preferences

It's Tuesday, .

Your Top A

B

Change Public Profile
Preferences

Manage Password Challenge
Questions (Do Not Use)

Manage Trusted Devices

¢y View Signon History

En el menu de Cambiar Preferencias haga clicen la caja de
"Preferred Display Language" (Idioma de visualizacidon preferido) para abrir

el menu deidiomas.

-

Global Preferences

Default Locale English (United States) - en_US

Preferred Locale select one A ‘
Default Display Language English
Preferred Display Language English v ‘

Show Month/Day Names in Preferred Language

Default Timezone GMT-05:00 Eastern Time (Indianapolis)

Default Hour Clock (from Locale) 12 hour

Preferred Hour Clock

select one v
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Haga clic en "Espafiol”

Preferred Locale select one v

Default Display Language English

Preferred Display Language English v

select one

Show Month/Day Names in Prq peytsch (Deutschland)

English

Default Timezone Espafiol

Default Hour Clock (from Local Francais (Canada)

Preferred Hour Clock Francais (France)

L)

Italiano (Italia)

Default Currency
Nederlands (Nederland)

il |

Preferred Currency Portugués (Brasil)

H%:E (B%F)

Search Preferences R ()

Vaya hasta el final de la pagina y haga clic en "OK"
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Preferred Hour Clock select one v

Default Currency usD

Preferred Currency ‘

Search Preferences

Workday Search Provider

® New Workday Federated Search 1= ‘

Account Preferences

Mobile Carrier |

Preferred Home Page I



Consejo: Debe desconectarse y volver a conectarse al sistema Workday para que
se aplique su cambio de idioma de visualizacion.

8 iListo! jWorkday ahora debe aparecer en espafiol!

Cémo cambiar el idioma a espafiol en un dispositivo
movil (i0S/Android)

9 Oprima el botdn de Perfil en la parte inferior derecha de su pantalla

Recommended for You

Understand Your People Network Showcase Your Best Self with Y

VIEW ORG CHART MANAGE PROFILE

() 2 9 Q
Home Apps My Tasks Find Profile



10 Oprima el icono de Configuracién que esta en la parte superior derecha
de su pantalla

@ Location

11  Oprima "Global Preferences" (Preferencias globales)

Settings

@ Global Preferences

[4 Login
[[ Notifications

@ Privacy Permissions



12 En el menu de Preferencias globales, seleccione la flecha junto a "English"
debajo de "Preferred Display Language" (Idioma de visualizacion preferido).

Global Preferences

Default Locale
English (United States) - en_US

Preferred Locale

Select

Default Display Language
English

Preferred Display Language
English

13  Seleccione "Espafiol"

Global Preferences

Default Locale
Enalish (United States) -en US

English

Espafiol

Francais (Canada)
Francais (France)

[taliano (ltalia)



14  Oprimala marca de verificacién para guardar el idioma.

X  Change Preferences v

Global Preferences

Default Locale
English (United States) - en_US

Preferred Locale

Select v

Consejo: Debe desconectarse y volver a conectarse al sistema Workday para que
se aplique su cambio de idioma de visualizacion.

15 jListo! jWorkday debe aparecer en espafiol para ti!





