Empezando: Iniciar y cerrar sesion en Workday

ENTRANDO A WORKDAY

Esta guia muestra cédmo iniciar y cerrar sesién en Workday usando
varios navegadores web.

REQUISITOS DEL NAVEGADOR DE INTERNET

Workday es compatible con la mayoria de los navegadores web
principales como Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer o
Microsoft Edge.

e Workday recomienda usar Chrome para una experiencia éptima.

NAVEGANDO A WORKDAY

Para iniciar sesion en Workday en un navegador:

1. Enla barra de navegacion en la parte superior de su navegador,
ingrese la siguiente URL:
https://wd5.myworkday.com/guestservices/login.htmlid

2. Ingrese sunombre de usuario, que es su numero de
identificacion de empleado de GSI.

3. Ingrese su contrasefia. Si es la primera vez que inicia sesion en
Workday, su contrasefia predeterminada sera Workday-GSI1123!

4. Necesitara completar la Autenticacion de Mdultiples Factores
(MFA) para finalizar el proceso de inicio de sesion.

5. Hainiciado sesion correctamente en Workday.
6. (Opcional) Marque esta pagina como favorita para un acceso

facil.

Note: Hay dos métodos de MFA para iniciar una sesion en
Workday Mobile, usando una App Autenticadora o su
direccion de correo electronico.
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CERRANDO SESION EN WORKDAY Q
Para cerra Workday, siga los siguientes pasos::
1. Haga clic en el boton de Perfil en la esquina superior izquierda de

su pantalla para abrir el menua de usuario. 8

John Doe (123456)
Q Consulta de perfil
m Inicio

2. Unavez en el menu de usuario, haga clic en el botén

"Desconectar” en la parte inferior.

. 8 Mi cuenta >

3. Puede cerrar su ventana del navegador después de cerrar sesion.
SOPORTE Y AYUDA TECNICA ¢ Favorites
e Siencuentra algun problema para iniciar sesioén o tiene preguntas

sobre estos pasos, por favor contacte al equipo de soporte de [ Drive

Workday enviando un correo electronico a

Workday@GuestServices.com &y Mis informes

? Documentacion 2
€9 Asistente de recuperaci... >
Desconectar
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