
Actualizar Elecciones y Retenciones de Impuestos en el Perfil de Workday 

1. Haga click en el ícono de su perfil, luego haga click en "Consulta de Perfil". 

 

2. Haga click en "Más". 

 

 

 



3. Haga click en "Remuneracion". 

 

 

4. Haga click en "Elecciones de Impuestos" para ver y actualizar los datos del W-4. Tenga en cuenta 

que la sección "Documentos Tributarios" se usa para ver los W-2 de años anteriores. 

5. Revise sus elecciones actuales, luego haga clic en "Actualizar". 

 



 

6. Elija la fecha de vigencia, luego haga click en "Aceptar". 

 

7. Lea cuidadosamente cada paso y complete todos los campos requeridos. 

 

8. Haga click aquí para firmar electrónicamente el W-4. 

 



9. Haga click en "Aceptar" para completar. Repita este proceso para que tanto el Federal como 

cada estado aplicable, si los hay, estén actualizados. 


